BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

MARZAHN-HELLERSDORF

BUNDNIS 90/DIE GRUNEN
Kreisverband Marzahn-Hellersdorf

Stellenausschreibung:

Kreisgeschaftsfiihrung (m/w/d) Krummenseer Strafie 16
12685 Berlin
Der Kreisverband Biindnis 90/Die Griinen Marzahn-Hellersdorf sucht Berlin, 28.Juni 2025

zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine Kreisgeschaftsfiihrung (m/w/d).
Die wochentliche Arbeitszeit betragt 20 Wochenstunden. Die Stelle ist unbefristet.

Wir sind der Kreisverband der Partei Buindnis 90/Die Griinen in Marzahn-Hellersdorf. Im Bezirk setzen
wir uns flr eine 6kologische, soziale und weltoffene Politik ein. Fir eine gut organisierte und effektive
Parteiarbeit suchen wir jetzt deine Unterstutzung!

Deine Aufgaben umfassen insbesondere:

e organisatorische Leitung der Kreisgeschaftsstelle

» Blroorganisation inkL. Archivierung, Korrespondenz und Terminmanagement

» eigenstandige Vor- und Nachbereitung sowie Begleitung von Vorstandssitzungen und
Mitgliederversammlungen

e Unterstitzung der ehrenamtlichen Vorstandsmitglieder bei der Umsetzung ihrer Aufgaben

e Koordination des Freiwilligenmanagements und Mobilisierung von Mitgliedern

» Betreuung und Begleitung der Arbeitsgruppen

» Recherchen zu Satzungsfragen sowie zum Parteien-, Vereins- und Wahlrecht und zu politischen
Sachverhalten

¢ Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen und Aktionen

 Mitwirkung bei der Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Wir bieten dir:

» eine unbefristete Teilzeitstelle mit 20 Wochenstunden

 faire Verglitung in Anlehnung an den TV-L, Entgeltgruppe 9b inklusive Stufenaufstieg

» 30 Urlaubstage pro Jahr bei einer Verteilung der Arbeitszeit auf funf Tage

» ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabenfeld

* spannende Einblicke in die Parteiarbeit und die Moglichkeit, wertvolle politische Kontakte zu
knlpfen

e ein wertschatzendes und motivierendes Arbeitsumfeld

» weitestgehend flexible Arbeitszeiteinteilung

» die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

* einen Arbeitsplatz in Marzahn-Hellersdorf
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Wir erwarten von dir:

organisatorisches Geschick und ausgepragtes politisches Interesse

selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise sowie Belastbarkeit

sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen und digitalen Tools

ausgepragte Team- und Kooperationsfahigkeit sowie soziale Kompetenz

Bereitschaft, etwa drei Abende im Monat sowie gelegentlich an Wochenenden zu arbeiten
Identifikation mit den Werten und Inhalten von Blindnis 90/Die Griinen

wunschenswert: Erfahrungen in der Bliroorganisation

wunschenswert: Erfahrungen in der Partei- oder Vereinsarbeit

wiunschenswert: Kenntnisse in Social Media, Layout oder Websitepflege

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit einem aussagekraftigen Anschreiben, deinem

Lebenslauf (ohne Foto) und relevanten Anlagen. Bitte sende deine Unterlagen im PDF-Format (max.

8 MB) an: bewerbung@gruenemahe.de

Bewerbungsschluss ist der 10. Juli 2025.

Bei Ruickfragen wende dich gern an Max Linke, Sprecher des Kreisverbandes und

Personalverantwortlicher: max.linke@gruenemahe.de

Wir freuen uns insbesondere auf Bewerbungen von FLINTA-Personen (Frauen, Lesben, inter,

nichtbindre, trans und agender Personen), Menschen mit Migrationsgeschichte, Rassismus- oder

Antisemitismuserfahrungen sowie Menschen mit Behinderung. Menschen mit Schwerbehinderung

werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt berticksichtigt.

Wir behandeln deine personenbezogenen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens vertraulich

und gemaf den geltenden Datenschutzbestimmungen (DSGVO). Deine Bewerbungsunterlagen werden

spatestens sechs Monate nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens geldscht, sofern keine

gesetzlichen Aufbewahrungspflichten dem entgegenstehen.

Seite 2 von 2


mailto:bewerbung@gruenemahe.de
mailto:max.linke@gruenemahe.de

	Deine Aufgaben umfassen insbesondere:
	Wir bieten dir:
	Wir erwarten von dir:
	Interesse geweckt?

