
Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN in der 
Bezirksverordnetenversammlung Marzahn-Hellersdorf
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n

Mitarbeiter*in für die Öffentlichkeitsarbeit

Die Fraktion BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN in der BVV Marzahn-Hellersdorf ist mit vier Verordneten im
Bezirksparlament vertreten und Teil einer Zählgemeinschaft mit SPD, Linksfraktion, FDP und 
Tierschutzpartei. Unsere Fraktion setzt sich intensiv für einen weltoffenen, ökologischen, 
feministischen und demokratischen Bezirk ein. 

Die Aufgaben umfassen insbesondere:

• Betreuung der Social-Media-Kanäle der Fraktion (Instagram, Twitter und Facebook) 
• Erstellen von Beiträgen für die Webseite
• Unterstützung bei der Pressearbeit
• Vorbereitung repräsentativer Termine und Aufgaben
• Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung sowie der Organisation von Sitzungen der 
Fraktion
• Unterstützung der Fraktionsgeschäftsführung bei weiterführenden Aufgaben
z.B. Recherchen, Kommunikation mit Akteur*innen im Bezirk 

Wir erwarten:
 
• Erfahrung im stilsicheren und ergebnisorientierten Verfassen von Texten
• hohe Affinität zu Social-Media-Anwendungen 
• Erfahrungen mit Social-Media-Auftritten von Institutionen oder Firmen
• Souveränen Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen
• Organisatorische Kompetenz und lösungsorientiertes Arbeiten
• Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit, Teamfähigkeit und soziale Kompetenz
• Gute Kenntnisse über den Bezirk Marzahn-Hellersdorf von Vorteil
• Inhaltliche Nähe zu den Zielen und Forderungen grüner Politik
• Bereitschaft gelegentlich in den Abendstunden zu arbeiten (Teilnahme an Fraktionssitzungen und
der BVV)

Das erwartet dich bei uns:

• eine Stelle im Umfang von bis zu 20 Wochenstunden (15 bis 20 € pro Stunde je nach Qualifikation
und Stundenumfang)
• 30 Tage Urlaub bezogen auf fünf Arbeitstage pro Woche, zusätzlich 24.12. und 31.12. arbeitsfrei
• eine abwechslungsreiche und eigenständige Tätigkeit
• Arbeitsort im Fraktionsbüro im Rathaus Marzahn sowie ein flexibles Arbeitsumfeld mit der 
Moglichkeit fur gelegentliches mobiles Arbeiten 



• eine bis zum Ende der IX- Wahlperiode befristete Stelle (voraussichtlich Oktober 2026)

Wir freuen uns insbesondere über Bewerbungen von FLINTA-Personen, Menschen mit
Migrationsgeschichte, People of Colour und Menschen mit Behinderung. Menschen mit
Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.
Bitte sende Deine Bewerbung ohne Foto in einer PDF (max. 5MB) per E-Mail an bvv-
fraktion@gruenemahe.de. 
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